
राजभाषा नियम, 1976 

राजभाषा (संघ के शासकीय प्रयोजिो ंके निए प्रयोग) 

नियम, 1976 

(यथा संशोनित, 1987, 2007 तथा 2011) 

सा.का.नि. 1052 --राजभाषा अनिनियम, 1963 (1963 का 19) की िारा 3 की उपिारा (4) के साथ पनित िारा 8 द्वारा प्रदत्त शक्तियो ं

का प्रयोग करते हुए, केन्द्रीय सरकार निम्ननिक्तित नियम बिाती है, अथाातः- 

1. संक्षिप्त नाम, क्षिस्तार और प्रारम्भ-- 

a. इि नियमो ंका संनिप्त िाम राजभाषा (संघ के शासकीय प्रयोजिो ंके निए प्रयोग) नियम, 1976 है। 

b. इिका निस्तार, तनमििाडु राज्य के नसिाय समू्पर्ा भारत पर है। 

c. ये राजपत्र में प्रकाशि की तारीि को प्रिृत्त होगें। 

2. पररभाषाएं-- इन क्षनयम  ंमें, जब तक क्षक संदभभ से अन्यथा अपेक्षित न ह ोः- 

a. 'अनिनियम' से राजभाषा अनिनियम, 1963 (1963 का 19) अनभपे्रत है; 

b. 'केन्द्रीय सरकार के कायाािय' के अन्तगात निम्ननिक्तित भी है, अथाातः- 

c. केन्द्रीय सरकार का कोई मंत्रािय, निभाग या कायाािय; 

d. केन्द्रीय सरकार द्वारा नियुि नकसी आयोग, सनमनत या अनिकरर् का कोई कायाािय; और 

e. केन्द्रीय सरकार के स्वानमत्व में या नियंत्रर् के अिीि नकसी निगम या कम्पिी का कोई कायाािय; 

f. 'कमाचारी' से केन्द्रीय सरकार के कायाािय में नियोनजत कोई व्यक्ति अनभपे्रत है; 

g. 'अनिसूनचत कायाािय' से नियम 10 के उपनियम (4) के अिीि अनिसूनचत कायाािय, अनभपे्रत है; 

h. 'नहन्दी में प्रिीर्ता' से नियम 9 में िनर्ात प्रिीर्ता अनभपे्रत है ; 

i. 'िेत्र क' से नबहार, हररयार्ा, नहमाचि प्रदेश, मध्य प्रदेश, छत्तीसगढ़, झारिंड़, उत्तरािंड राजस्थाि और उत्तर प्रदेश राज्य तथा अंडमाि और 

निकोबार द्वीप समूह, नदल्ली संघ राज्य िेत्र अनभपे्रत है; 

j. 'िेत्र ि' से गुजरात, महाराष्ट्र  और पंजाब राज्य तथा चंडीगढ़, दमर् और दीि तथा दादरा और िगर हिेिी संघ राज्य िेत्र अनभपे्रत हैं; 

k. 'िेत्र ग' से िंड (च) और (छ) में निनदाष्ट् राज्यो ंऔर संघ राज्य िेत्रो ंसे नभन्न राज्य तथा संघ राज्य िेत्र अनभपे्रत है; 

l. नहन्दी का कायासािक ज्ञाि' से नियम 10 में िनर्ात कायासािक ज्ञाि अनभपे्रत है । 

3. राज्  ंआक्षद और केन्द्रीय सरकार के कायाभलय  ंसे क्षभन्न कायाभलय  ंके साथ पत्राक्षद- 

1. केन्द्रीय सरकार के कायाािय से िेत्र 'क' में नकसी राज्य या संघ राज्य िेत्र को या ऐसे राज्य या संघ राज्य िेत्र में नकसी कायाािय (जो केन्द्रीय 

सरकार का कायाािय ि हो) या व्यक्ति को पत्रानद असािारर् दशाओ ंको छोड़कर नहन्दी में होगें और यनद उिमें से नकसी को कोई पत्रानद 

अंगे्रजी में भेजे जाते हैं तो उिके साथ उिका नहन्दी अिुिाद भी भेजा जाएगा। 

2. केन्द्रीय सरकार के कायाािय से-- 

a. िेत्र 'ि' में नकसी राज्य या संघ राज्यिेत्र को या ऐसे राज्य या संघ राज्य िेत्र में नकसी कायाािय (जो केन्द्रीय सरकार का कायाािय ि हो) को 

पत्रानद सामान्यतया नहन्दी में होगें और यनद इिमें से नकसी को कोई पत्रानद अंगे्रजी में भेजे जाते हैं तो उिके साथ उिका नहन्दी अिुिाद भी भेजा 
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जाएगाः परनु्त यनद कोई ऐसा राज्य या संघ राज्य िेत्र यह चाहता है नक नकसी निनशष्ट् िगा या प्रिगा के पत्रानद या उसके नकसी कायाािय के निए 

आशनयत पत्रानद संबद्ध राज्य या संघ राज्यिेत्र की सरकार द्वारा निनिनदाष्ट् अिनि तक अंगे्रजी या नहन्दी में भेजे जाएं और उसके साथ दूसरी भाषा 

में उसका अिुिाद भी भेजा जाए तो ऐसे पत्रानद उसी रीनत से भेजे जाएंगे ; 

b. िेत्र 'ि' के नकसी राज्य या संघ राज्य िेत्र में नकसी व्यक्ति को पत्रानद नहन्दी या अंगे्रजी में भेजे जा सकते हैं। 

3. केन्द्रीय सरकार के कायाािय से िेत्र 'ग' में नकसी राज्य या संघ राज्यिेत्र को या ऐसे राज्य में नकसी कायाािय (जो केन्द्रीय सरकार का कायाािय 

ि हो)या व्यक्ति को पत्रानद अंगे्रजी में होगें। 

4. उप नियम (1) और (2) में नकसी बात के होते हुए भी, िेत्र 'ग' में केन्द्रीय सरकार के कायाािय से िेत्र 'क'या'ि'में नकसी राज्य या संघ राज्यिेत्र 

को या ऐसे राज्य में नकसी कायाािय (जो केन्द्रीय सरकार का कायाािय ि हो) या व्यक्ति को पत्रानद नहन्दी या अंगे्रजी में हो सकते हैं । परनु्त 

नहन्दी में पत्रानद ऐसे अिुपात में होगें जो केन्द्रीय सरकार ऐसे कायााियो ंमें नहन्दी का कायासािक ज्ञाि रििे िािे व्यक्तियो ंकी संख्या,नहन्दी में 

पत्रानद भेजिे की सुनििाओ ंऔर उससे आिुषंनगक बातो ंको ध्याि में रिते हुए समय-समय पर अििाररत करे। 

4. केन्द्रीय सरकार के कायाभलय  ंके बीच पत्राक्षद- 

 . केन्द्रीय सरकार के नकसी एक मंत्रािय या निभाग और नकसी दूसरे मंत्रािय या निभाग के बीच पत्रानद नहन्दी या अंगे्रजी में हो सकते हैं; 

a. केन्द्रीय सरकार के एक मंत्रािय या निभाग और िेत्र 'क' में क्तस्थत संिग्न या अिीिस्थ कायााियो ंके बीच पत्रानद नहन्दी में होगें और ऐसे अिुपात 

में होगें जो केन्द्रीय सरकार, ऐसे कायााियो ंमें नहन्दी का कायासािक ज्ञाि रििे िािे व्यक्तियो ंकी संख्या, नहन्दी में पत्रानद भेजिे की सुनििाओ ं

और उससे संबंनित आिुषंनगक बातो ंको ध्याि में रिते हुए, समय-समय पर अििाररत करे; 

b. िेत्र 'क' में क्तस्थत केन्द्रीय सरकार के ऐसे कायााियो ंके बीच, जो िण्ड (क) या िण्ड (ि) में निनिनदाष्ट् कायााियो ंसे नभन्न हैं, पत्रानद नहन्दी में होगें; 

c. िेत्र 'क' में क्तस्थत केन्द्रीय सरकार के कायााियो ंऔर िेत्र 'ि' या 'ग'में क्तस्थत केन्द्रीय सरकार के कायााियो ंके बीच पत्रानद नहन्दी या अंगे्रजी में हो 

सकते हैं; 
 

परनु्त ये पत्रानद नहन्दी में ऐसे अिुपात में होगें जो केन्द्रीय सरकार ऐसे कायााियो ंमें नहन्दी का कायासािक ज्ञाि रििे िािे व्यक्तियो ंकी 

संख्या,नहन्दी में पत्रानद भेजिे की सुनििाओ ंऔर उससे आिुषंनगक बातो ंको ध्याि में रिते हुए समय-समय पर अििाररत करे ; 

d. िेत्र 'ि' या 'ग' में क्तस्थत केन्द्रीय सरकार के कायााियो ंके बीच पत्रानद नहन्दी या अंगे्रजी में हो सकते हैं; 
 

परनु्त ये पत्रानद नहन्दी में ऐसे अिुपात में होगें जो केन्द्रीय सरकार ऐसे कायााियो ंमें नहन्दी का कायासािक ज्ञाि रििे िािे व्यक्तियो ंकी 

संख्या,नहन्दी में पत्रानद भेजिे की सुनििाओ ंऔर उससे आिुषंनगक बातो ंको ध्याि में रिते हुए समय-समय पर अििाररत करे ; 
 

परनु्त जहां ऐसे पत्रानद-- 

i. िेत्र 'क' या िेत्र 'ि' नकसी कायाािय को संबोनित हैं िहां यनद आिश्यक हो तो, उिका दूसरी भाषा में अिुिाद, पत्रानद प्राप्त करिे के स्थाि पर 

नकया जाएगा; 

ii. िेत्र 'ग' में नकसी कायाािय को संबोनित है िहां, उिका दूसरी भाषा में अिुिाद, उिके साथ भेजा जाएगा; 
 

परनु्त यह और नक यनद कोई पत्रानद नकसी अनिसूनचत कायाािय को संबोनित है तो दूसरी भाषा में ऐसा अिुिाद उपिब्ध करािे की अपेिा िही ं

की जाएगी । 

5. क्षहन्दी में प्राप्त पत्राक्षद के उत्तर-- 
 

नियम 3 और नियम 4 में नकसी बात के होते हुए भी, नहन्दी में पत्रानद के उत्तर केन्द्रीय सरकार के कायाािय से नहन्दी में नदए जाएंगे । 

6. क्षहन्दी और अंगे्रजी द न  ंका प्रय ग- 
 

अनिनियम की िारा 3 की उपिारा (3) में निनदाष्ट् सभी दस्तािेजो ंके निए नहन्दी और अंगे्रजी दोिो ंका प्रयोग नकया जाएगा और ऐसे दस्तािेजो ंपर 

हस्तािर करिे िािे व्यक्तियो ंका यह उत्तरदानयत्व होगा नक िे यह सुनिनित कर िें नक ऐसी दस्तािेजें नहन्दी और अंगे्रजी दोिो ंही में तैयार की 

जाती हैं, निष्पानदत की जाती हैं और जारी की जाती हैं। 

7. आिेदन, अभ्यािेदन आक्षद- 

0. कोई कमाचारी आिेदि, अपीि या अभ्यािेदि नहन्दी या अंगे्रजी में कर सकता है। 

1. जब उपनियम (1) में निनिनदाष्ट् कोई आिेदि, अपीि या अभ्यािेदि नहन्दी में नकया गया हो या उस पर नहन्दी में हस्तािर नकए गए हो,ं तब 

उसका उत्तर नहन्दी में नदया जाएगा। 



2. यनद कोई कमाचारी यह चाहता है नक सेिा संबंिी निषयो ं(नजिके अन्तगात अिुशासनिक कायािानहयां भी हैं) से संबंनित कोई आदेश या 

सूचिा,नजसका कमाचारी पर तामीि नकया 

जािा अपेनित है, यथाक्तस्थनत, नहन्दी या अंगे्रजी में होिी चानहए तो िह उसे असम्यक नििम्ब के नबिा उसी भाषा में दी जाएगी। 

8. केन्द्रीय सरकार के कायाभलय  ंमें क्षिप्पण  ंका क्षलखा जाना - 

0. कोई कमाचारी नकसी फाइि पर निप्पर् या कायािृत्त नहंदी या अंगे्रजी में निि सकता है और उससे यह अपेिा िही ंकी जाएगी नक िह उसका 

अिुिाद दूसरी भाषा में प्रसु्तत करे। 

1. केन्द्रीय सरकार का कोई भी कमाचारी, जो नहन्दी का कायासािक ज्ञाि रिता है, नहन्दी में नकसी दस्तािेज के अंगे्रजी अिुिाद की मांग तभी कर 

सकता है, जब िह दस्तािेज निनिक या तकिीकी प्रकृनत का है, अन्यथा िही।ं 

2. यनद यह प्रश्न उिता है नक कोई निनशष्ट् दस्तािेज निनिक या तकिीकी प्रकृनत का है या िही ंतो निभाग या कायाािय का प्रिाि उसका निनििय 

करेगा। 

3. उपनियम (1) में नकसी बात के होते हुए भी, केन्द्रीय सरकार, आदेश द्वारा ऐसे अनिसूनचत कायााियो ंको निनिनदाष्ट् कर सकती है जहां ऐसे 

कमाचाररयो ंद्वारा,नजन्हें नहन्दी में प्रिीर्ता प्राप्त है, निप्पर्, प्रारूपर् और ऐसे अन्य शासकीय प्रयोजिो ंके निए, जो आदेश में निनिनदाष्ट् नकए 

जाएं, केिि नहन्दी का प्रयोग नकया जाएगा । 

9. क्षहन्दी में प्रिीणता- 
 

यनद नकसी कमाचारी िे- 

 . मैनिरक परीिा या उसकी समतुल्य या उससे उच्चतर कोई परीिा नहन्दी के माध्यम से उत्तीर्ा कर िी है;या 

a. स्नातक परीिा में अथिा स्नातक परीिा की समतुल्य या उससे उच्चतर नकसी अन्य परीिा में नहन्दी को एक िैकक्तिक निषय के रूप में निया 

हो; या 

b. यनद िह इि नियमो ंसे उपाबद्ध प्ररूप में यह घोषर्ा करता है नक उसे नहन्दी में प्रिीर्ता प्राप्त है; 

 

तो उसके बारे में यह समझा जाएगा नक उसिे नहन्दी में प्रिीर्ता प्राप्त कर िी है । 

10. क्षहन्दी का कायभसाधक ज्ञान- 

0.  

 . यनद नकसी कमाचारी िे- 

i. मैनिरक परीिा या उसकी समतुल्य या उससे उच्चतर परीिा नहन्दी निषय के साथ उत्तीर्ा कर िी है; या 

ii. केन्द्रीय सरकार की नहन्दी परीकाा योजिा के अन्तगात आयोनजत प्राज्ञ परीिा या यनद उस सरकार द्वारा नकसी निनशष्ट् प्रिगा के पदो ंके सम्बन्ध में 

उस योजिा के अन्तगात कोई निम्नतर परीिा निनिनदाष्ट् है, िह परीिा उत्तीर्ा कर िी है;या 

iii. केन्द्रीय सरकार द्वारा उस निनमत्त निनिनदाष्ट् कोई अन्य परीिा उत्तीर्ा कर िी है; या 

b. यनद िह इि नियमो ंसे उपाबद्ध प्ररूप में यह घोषर्ा करता है नक उसिे ऐसा ज्ञाि प्राप्त कर निया है; 

 

तो उसके बारे में यह समझा जाएगा नक उसिे नहन्दी का कायासािक ज्ञाि प्राप्त कर निया है। 

1. यनद केन्द्रीय सरकार के नकसी कायाािय में काया करिे िािे कमाचाररयो ंमें से अस्सी प्रनतशत िे नहन्दी का ऐसा ज्ञाि प्राप्त कर निया है तो उस 

कायाािय के कमाचाररयो ंके बारे में सामान्यतया यह समझा जाएगा नक उन्होिें नहन्दी का कायासािक ज्ञाि प्राप्त कर निया है। 

2. केन्द्रीय सरकार या केन्द्रीय सरकार द्वारा इस निनमत्त निनिनदाष्ट् कोई अनिकारी यह अििाररत कर सकता है नक केन्द्रीय सरकार के नकसी 

कायाािय के कमाचाररयो ंिे नहन्दी का कायासािक ज्ञाि प्राप्त कर निया है या िही।ं 

3. केन्द्रीय सरकार के नजि कायााियो ंमें कमाचाररयो ंिे नहन्दी का कायासािक ज्ञाि प्राप्त कर निया है उि कायााियो ंके िाम राजपत्र में अनिसूनचत 

नकए जाएंगे; 

 

परनु्त यनद केन्द्रीय सरकार की राय है नक नकसी अनिसूनचत कायाािय में काम करिे िािे और नहन्दी का कायासािक ज्ञाि रििे िािे 

कमाचाररयो ंका प्रनतशत नकसी तारीि में से 



उपनियम (2) में निनिनदाष्ट् प्रनतशत से कम हो गया है, तो िह राजपत्र में अनिसूचिा द्वारा घोनषत कर सकती है नक उि कायाािय उस तारीि से 

अनिसूनचत कायाािय िही ंरह जाएगा । 

2. मैनुअल, संक्षहताएं, प्रक्षिया संबंधी अन्य साक्षहत्य, लेखन सामग्री आक्षद- 

0. केन्द्रीय सरकार के कायााियो ंसे संबंनित सभी मैिुअि, संनहताएं और प्रनिया संबंिी अन्य सानहत्य, नहन्दी और अंगे्रजी में नद्वभानषक रूप में 

यथाक्तस्थनत, मुनित या साइक्लोस्टाइि नकया जाएगा और प्रकानशत नकया जाएगा। 

1. केन्द्रीय सरकार के नकसी कायाािय में प्रयोग नकए जािे िािे रनजस्टरो ंके प्ररूप और शीषाक नहन्दी और अंगे्रजी में होगें। 

2. केन्द्रीय सरकार के नकसी कायाािय में प्रयोग के निए सभी िामपट्ट, सूचिा पट्ट, पत्रशीषा और निफाफो ंपर उत्कीर्ा िेि तथा िेिि सामग्री की 

अन्य मदें  नहन्दी और अंगे्रजी में नििी जाएंगी, मुनित या उत्कीर्ा होगंी; 
 

परनु्त यनद केन्द्रीय सरकार ऐसा करिा आिश्यक समझती है तो िह, सािारर् या निशेष आदेश द्वारा, केन्द्रीय सरकार के नकसी कायाािय को 

इस नियम के सभी या नकन्ही ंउपबन्धो ंसे छूि दे सकती है। 

3. अनुपालन का उत्तरदाक्षयत्व- 

0. केन्द्रीय सरकार के प्रते्यक कायाािय के प्रशासनिक प्रिाि का यह उत्तरदानयत्व होगा नक िह-- 

 

ii. यह सुनिनित करे नक अनिनियम और इि नियमो ंके उपबंिो ंऔर उपनियम (2) के अिीि जारी नकए गए निदेशो ंका समुनचत रूप से अिुपािि 

हो रहा है;और 

iii. इस प्रयोजि के निए उपयुि और प्रभािकारी जांच के निए उपाय करे । 

1. केन्द्रीय सरकार अनिनियम और इि नियमो ंके उपबन्धो ंके सम्यक अिुपािि के निए अपिे कमाचाररयो ंऔर कायााियो ंको समय-समय पर 

आिश्यक निदेश जारी कर सकती है । 

[भारत का राजपत्र, भाग-2, िंड 3, उपिंड (i) में प्रकाशिाथा] 

भारत सरकार 

गृह मंत्रािय 

राजभाषा निभाग 

िई नदल्ली, नदिांक: अगस्त, 2007 

अनिसूचिा 
 

का.आ. (अ). -- केन्द्रीय सरकार, राजभाषा अनिनियम, 1963 (1963 का 19) की िारा 3 की उपिारा (4) के साथ पनित िारा 8 द्वारा 

प्रदत्त शक्तियो ंका प्रयोग करते हुए, राजभाषा (संघ के शासकीय प्रयोजिो ंके निए प्रयोग) नियम, 1976 का और संशोिि करिे के निए 

निम्ननिक्तित नियम बिाती है, अथाात:- 

1.  

i. इि नियमो ंका संनिप्त िाम राजभाषा (संघ के शासकीय प्रयोजिो ंके निए प्रयोग) संशोिि नियम, 2007 है । 

ii. ये राजपत्र में प्रकाशि की तारीि को प्रिृत्त होगें । 

2. राजभाषा (संघ के शासकीय प्रयोजिो ंके निए प्रयोग) नियम, 1976 में - 

नियम 2 के िंड (च) के स्थाि पर निम्ननिक्तित िंड रिा जाएगा, अथाात्:- 

“िेत्र क” से नबहार, छत्तीसगढ, हररयार्ा, नहमाचि प्रदेश, झारिंड, मध्यप्रदेश, राजस्थाि, उत्तर प्रदेश, उत्तरािंड और राष्ट्र ीय राजिािी 

िेत्र नदल्ली तथा अंडमाि और निकोबार द्वीप समूह संघ राज्य िेत्र’ अनभपे्रत हैं; ’ 

[(फा.सं. I/14034/02/2007-रा.भा.(िीनत-1)] 



(पी.िी.िल्सला जी.कुट्टी) 

संयुक्त सक्षचि, भारत सरकार 

 

भारत के राजपत्र, भाग-II, िंड 3, उपिंड (i) में प्रकानशत] 

पृष्ठ संख्या 576-577 

नदिांक 14-5-2011 
 

भारत सरकार 

गृह मंत्रािय 

राजभाषा निभाग 

*** 

 

िई नदल्ली, 4 मई, 2011 

अनिसूचिा 
 

सा.का.क्षन. 145 केन्द्रीय सरकार, राजभाषा अनिनियम, 1963 (1963 का 19) की िारा 3 की उपिारा (4) के साथ पनित िारा 8 द्वारा 

प्रदत्त शक्तियो ंका प्रयोग करते हुए, राजभाषा (संघ के शासकीय प्रयोजिो ंके निए प्रयोग) नियम, 1976 का और संशोिि करिे के निए 

निम्ननिक्तित नियम बिाती है, अथाात्:- 

 

1.  

i. इि नियमो ंका संनिप्त िाम राजभाषा (संघ के शासकीय प्रयोजिो ंके निए प्रयोग) संशोिि नियम, 2011 है । 

ii. ये राजपत्र में प्रकाशि की तारीि को प्रिृत्त होगें । 

2. राजभाषा (संघ के शासकीय प्रयोजिो ंके निए प्रयोग) नियम, 1976 के – नियम 2 के िण्ड (छ) के स्थाि पर निम्ननिक्तित िंड रिा जाएगा, 

अथाात्:- 

“िेत्र ि” से गुजरात, महाराष्ट्र  और पंजाब राज्य तथा चंडीगढ़, दमर् और दीि तथा दादरा और िगर हिेिी संघ राज्य िेत्र अनभपे्रत हैं;’ 
 

[(फा.सं.I/14034/02/2010-रा.भा. (िीनत-1)] 

 

डी.के.पाणे्डय, संयुक्त सक्षचि 

क्षिप्पण:- मूि नियम भारत के राजपत्र में सा.का.नि.संख्यांक 1052 तारीि 17 जुिाई, 1976 द्वारा प्रकानशत नकए गए थे और 

सा.का.नि.संख्यांक 790, तारीि 24 अिूबर, 1987 तथा सा.का.नि.संख्यांक 162 तारीि 03 अगस्त, 2007 द्वारा उिमें पिातिती 

संशोिि नकए गए। 

 


